ZARZADZENIE R-11/2019
Rektora Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego im. Kazimierza Pulaskiego
w Radomiu z dnia 27 sierpnia 2019 r.

w sprawie: ustalenia zasad wydawania Elektronicznej Legitymacji Studenckiej,
Elektronicznej Legitymacji Doktoranta i obiegu dokumentéow z tym
zwiazanych.

Na podstawie:

- rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzes$nia 2018 r. w sprawie
studiow (Dz. U. z 2018 r., poz.1861 z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem”,

- Regulaminu studiow w Uniwersytecie Technologiczno-Humanistycznym im. Kazimierza
Pufaskiego w Radomiu (tj. uchwata Nr 000-3/3/2017 Senatu UTH Radom z dnia
20.04.2017 r.)

zarzgdzam, conastepuje:

§1

Elektroniczna legitymacja

1. Elektroniczna legitymacja jest dokumentem potwierdzajagcym status studenta uczelni
WYZSZE€].

2. Elektroniczna Legitymacja Studencka (ELS), jest wydawana studentom rozpoczynajacym
studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie na
Uniwersytecie Technologiczno-Humanistycznym im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu
(UTH Radom) w formie stacjonarnej lub niestacjonarne;j.

3. Elektroniczna Legitymacja Doktoranta (ELD) potwierdza status doktoranta studiow trzeciego
stopnia na Uniwersytecie Technologiczno-Humanistycznym im. Kazimierza Putaskiego
w Radomiu (UTH Radom), rozpoczgtych przed rokiem akademickim 2019/2020. ELD
wydawana jest w przypadku konieczno$ci ponownej personalizacji legitymacji doktoranckie;j
wydanej do dnia 30 czerwca 2019 r., tj. w przypadku zmiany danych osobowych doktoranta
lub podania btednych danych doktoranta na legitymacji, a takze w razie utraty, zniszczenia
czy kradziezy dotychczasowej legitymacji.

4. ELS/ELD pelni roéwnoczesnie funkcje karty bibliotecznej umozliwiajacej dostep do
Biblioteki Gtownej UTH Radom.

5. Przewiduje si¢ wspotprace z podmiotami zewngtrznymi w zakresie poszerzania mozliwosci
wykorzystania karty ELS/ELD o nowe funkcje.

6. Wysoko$¢ optat za wydanie elektronicznej legitymacji i jej duplikatow okresla odrebne
zarzadzenie Rektora.



10.

11.

12.

§ 2

Warunki otrzymania elektronicznej legitymacji

Studenci, ktorzy zostali przyjeci na I rok studiow w drodze elektronicznej rekrutacji,
zglaszaja si¢ po odbior ELS do Biura Obstugi Studenta (BOS) Wydzialu, w ktorym
podejmujg studia.

Doktoranci, ktorzy ubiegaja si¢ o wydanie ELD, zglaszaja si¢ po odbior ELD do wiasciwego
kierownika studiow doktoranckich.

Doktoranci i studenci, ktdrzy ubiegaja si¢ o wydanie legitymacji w zwigzku z koniecznoscia
ponownej personalizacji danych osobowych, skladajg wniosek, ktérego wzoér stanowi
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

Studenci/Doktoranci ubiegajacy si¢ o wydanie duplikatu ELS/ELD sktadaja wniosek
0 wydanie duplikatu elektronicznej legitymacji, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

ELS/ELD musi zawiera¢ zdjecie Studenta/Doktoranta, ktore jest pobierane z bazy Systemu
Uczelnia stuzacego do obstugi toku studiow. W przypadku braku zdjecia w Systemie
Student/Doktorant zobowigzany jest do dostarczenia do BOS/wilasciwego kierownika
studiow doktoranckich aktualnej fotografii spetniajacej takie same kryteria co do ustawienia
osoby fotografowanej, tla, o$wietlenia, kontrastu i jakosci jak fotografia do dowodu
osobistego.

Za poprawnos¢ danych wpisanych podczas procesu rekrutacji na studia w UTH Radom, we
wniosku o wydanie ELD oraz we wniosku o wydanie duplikatu ELS/ELD, a takze za
wilasciwy format fotografii odpowiada Student/Doktorant.

Warunkiem otrzymania ELS/ELD jest uiszczenie optaty za wydanie legitymacji na
indywidualny nr konta bankowego wygenerowany w Systemie Uczelnia.

Ponowne wydanie ELS/ELD w zwigzku ze zmiang danych osobowych Studenta/Doktoranta
czy zniszczeniem dotychczasowej legitymacji, naktada na Studenta/Doktoranta obowigzek
zwrocenia dotychczas uzywanej legitymacji. Proces ponownej personalizacji ELS/ELD
z powodu btednych danych Studenta/Doktoranta lub ich zmiany nie jest procesem
wydawania duplikatu.

Odbiér ELS/ELD, a takze duplikatow, Student/Doktorant potwierdza wlasnorecznym
podpisem. Potwierdzenie odbioru przechowywane jest w aktach osobowych
Studenta/Doktoranta.

Student studiujgcy na wigcej niz jednym kierunku studiow w UTH Radom ma prawo tylko
do jednego egzemplarza ELS wydawanego na gldéwnym kierunku studiow.

W przypadku, gdy na blankiecie ELS/ELD brakuje miejsca na umieszczenie kolejnych
holograméw Student/Doktorant ponosi koszt wydrukowania duplikatu ELS/ELD.

Zabrania si¢ usuwania umieszczonych na ELS/ELD hologramow, pod grozbg uniewaznienia
legitymacji.

§3
System do personalizacji i wydruku ELS/ELD
Obstugg systemu do personalizacji i wydruku ELS/ELD zajmuje si¢ Osrodek Informatyki
I Promocji, gdzie funkcjonuje stanowisko komputerowe do prowadzenia spraw zwigzanych
z wydawaniem ELS/ELD dla wszystkich wydziatow Uczelni, zwane ,,Centrum
Personalizacji”.



Centrum Personalizacji obstuguje centralng baz¢ danych ELS/ELD, zawierajgca informacje
niezbedne do przeprowadzania procesu personalizacji kart ELS/ELD. Baza danych zawiera:
dane osobowe Studenta/Doktoranta, numery albuméw, fotografie Studentow/Doktorantow,
numery edycji legitymacji oraz numery interfejsow (stykowego oraz bezstykowego)
wydanych kart ELS/ELD.

Dane osobowe gromadzone w bazie ELS/ELD sg przetwarzane wyltgcznie na warunkach
1 zgodnie z Polityka bezpieczenstwa ochrony danych osobowych obowigzujaca
w Uniwersytecie Technologiczno-Humanistycznym im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu.

Osrodek Informatyki i1 Promocji ma obowigzek zachowania szczegdlnych zasad
bezpieczenstwa dotyczacych drukowania i wydawania ELS/ELD.

§4
Procedury obiegu ELS/ELD

W celu wystgpowania w sprawach zwigzanych z wydawaniem — ELS/ELD pracownicy BOS
i Kierownicy studiow doktoranckich otrzymuja stosowne upowaznienia zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do zarzadzenia. Upowaznienia sg przechowywane przez
Osrodek Informatyki i Promocji.

. Upowazniony pracownik, poprzez system do obstugi ELS/ELD, wysyta zgloszenie wydruku
ELS/ELD do Centrum Personalizacji, w tym rowniez wydruku ELS dla studentow
pierwszego roku studiow, po odnotowaniu w Systemie Uczelnia uiszczenia oplaty za
legitymacj¢ przez Studenta/Doktoranta.

Pracownik obstugujacy Centrum Personalizacji, na podstawie danych zawartych w bazie
danych Systemu Uczelnia, dokonuje w terminie do 7 dni roboczych personalizacji graficznej
i elektronicznej oraz wydruku ELS/ELD.

Spersonalizowane ELS/ELD przekazywane sg przez pracownika obshugujacego Centrum
Personalizacji protokolarnie upowaznionym pracownikom wnioskujacym o wydanie
legitymaciji.

. Aktywacji karty ELS/ELD, nadania i przedtuzania waznosci dokonuja upowaznieni
pracownicy, posiadajacy certyfikowany podpis elektroniczny, poprzez aktualizacje danych
zapisanych w ukladzie elektronicznym oraz umieszczenie odpowiedniego hologramu
zawierajgcego date waznosci oraz kod stanowigcy kod Uczelni i kolejny numer hologramu.

Przedtuzenia waznosci ELS/ELD mozna dokonywaé¢ wylacznie dla ostatnio wydanej
(waznej) karty ELS/ELD. Przedtuzenia ELS dokonuje si¢ co semestr, za$ przedtuzenia ELD
raz na rok.

ELS drukowana jest na blankietach zgodnych ze wzorem, ktory okreslony jest w zatgczniku
nr 1 do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r.
w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r., poz. 1861 z p6zn. zm.).

ELD drukowana jest na blankietach zgodnych ze wzorem, ktory okreslony jest w zataczniku
nr 1 do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 wrzesnia 2018 r.
w sprawie dyplomow doktorskich, dyplomow habilitacyjnych i legitymacji doktoranta (Dz.
U.z 2018 ., poz. 1837).

. Posiadane przez Uczelni¢ blankiety ELS zawierajace napis "Adres", bgda stosowane nie
dtuzej niz do dnia 30 wrzesnia 2020 r. W procesie personalizacji tych blankietow w miejscu
przeznaczonym na adres zostanie naniesiona pozioma linia.



§5

Waznosé legitymacji

ELS i ELD wydane przed dniem 1 lipca 2019 r. zachowuja wazno$¢ na zasadach
dotychczasowych. Wydawanie oraz przedtuzanie waznosci tych legitymacji dokonywane
bedzie na podstawie odpowiednio przepisow rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r., poz. 1861 z
pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 wrze$nia
2018 r. wsprawie dyploméw doktorskich, dyplomoéw habilitacyjnych 1 legitymacji
doktoranta (Dz. U.z 2018 r., poz. 1837).

Legitymacja studencka zachowuje wazno$¢ nie dluzej niz do dnia ukonczenia studiow,
zawieszenia w prawach studenta lub skre§lenia z listy studentow, za§ w przypadku
absolwentow studiéow pierwszego stopnia — do dnia 31 pazdziernika roku ukonczenia tych
studiow.

Legitymacja doktoranta zachowuje wazno$¢ nie dluzej niz do dnia ukonczenia studiéw
trzeciego stopnia, zawieszenia w prawach doktoranta lub skre§lenia z listy doktorantow.

§6
Blankiety i hologramy
. Zakupu blankietow ELS/ELD i holograméw, na kazdy semestr w danym roku akademickim,
na podstawie pisemnych zaméwien ztozonych przez kierownikéw poszczegdlnych BOS
i kierownikoéw studiow doktoranckich, dokonuje Osrodek Informatyki i Promocji.

Hologramy semestralne s3 przekazywane do upowaznionych pracownikow BOS, zgodnie
z ilosciowa dyspozycja przekazang na zaméwieniu na podstawie protokotu odbioru.

Blankiety elektronicznych legitymacji i hologramy - stanowia druki $cistego zarachowania
I podlegaja rozliczeniu iloSciowemu. Centralng ewidencje drukéw prowadzi Osrodek
Informatyki i Promocji w formie elektronicznej w systemie do obstugi ELS/ELD.
Za prowadzenie wydziatowej ewidencji pobranych drukow sg odpowiedzialni upowaznieni
pracownicy BOS i kierownicy studiéw doktoranckich.

Hologramy uszkodzone, zniszczone lub niewykorzystane nalezy zwréci¢é do Osrodka
Informatyki i Promocji.

Upowazniony pracownik BOS/kierownik studiow doktoranckich dokonuje rozliczenia
pobranych holograméw w terminie 12 miesigcy liczonych od dnia pobrania holograméow.
Wzor raportu rozliczenia pobranych holograméw stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

Osrodek Informatyki i Promocji prowadzi rejestr wydanych ELS/ELD i duplikatow w formie
elektronicznej. Oryginat ELS/ELD oznacza si¢ numerem albumu i literg "A", duplikaty
oznacza si¢ numerem albumu dodajac kolejne litery alfabetu.

Rejestr wydanych legitymacji zawiera imiona i nazwisko Studenta/Doktoranta, numer
albumu oraz dat¢ wydania dokumentu.

Blankiety elektronicznych legitymacji oraz hologramy bedace brakami, zniszczone,
uszkodzone lub niewykorzystane podlegaja fizycznemu zniszczeniu.

. Zniszczenie odbywa si¢ komisyjnie. Przewodniczacym komisji jest Kierownik Os$rodka
Informatyki i Promocji, ktory powotuje pozostatych jej cztonkow. Z przebiegu zniszczenia
sporzadza si¢ protokot.



§7
Postanowienia koncowe

. Za przestrzeganie postanowien niniejszego zarzadzenia odpowiedzialni sg Kierownicy BOS,
kierownicy studiow doktoranckich, Kierownik Osrodka Informatyki i Promocji i Dziekani
Wydziatow, kazdy w zakresie swojego dziatania.

. Nadzor nad prawidlowym wykonaniem postanowien niniejszego zarzadzenia powierzam
Prorektorowi ds. dydaktycznych i studenckich.

Traci moc zarzadzenie R-44/2008 Rektora Uczelni z dnia 25 listopada 2008 r. w sprawie
ustalenia zasad wydawania Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS) i obiegu
dokumentow zwigzanych z wydaniem ELS.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od roku akademickiego 2019/2020.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Zbigniew Lukasik



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia R-11/2019
z dnia 27.08.2019 .

Data: |

Nazwisko:

Imie:

Nr albumu:

Wydziat:

Kierunek:

Specjalno$¢:

Semestr:

Rok akademicki:

Rodzaj
studiow

doktoranckich:

stacjonarne
niestacjonarne

Kierownik
podstawowej jednostki organizacyjnej

Uniwersytet Technologiczno-Humanistyczny
im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu

WNIOSEK
0 wydanie elektronicznej legitymacji

Zwracam si¢ z prosba o wydanie Elektronicznej Legitymacji Studenckiej/Elektronicznej
Legitymacji Doktoranta (niepotrzebne skreslic).

Oswiadczam, ze moje dane osobowe ulegly zmianie/dane osobowe podane na dotychczasowej

legitymacji sg btedne (niepotrzebne skreslic).

Zobowiazuje si¢ do uregulowania naleznej oplaty za wydanie elektronicznej legitymacji.

Jestem $wiadoma/y, iz ponosze petng odpowiedzialno$¢ za zgodno$¢ tresci zlozonego

oswiadczenia ze stanem faktycznym.

Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do zwrotu dotychczasowej legitymacji w chwili odbioru nowe;j

legitymacji.

Do niniejszego o$wiadczenia dotgczam (dokument potwierdzajacy ww. okolicznos$ci, np. zmiang nazwiska):

(Podpis Doktoranta)



Zalacznik nr 2
do zarzgdzenia R-11/2019
z dnia 27.08.2019 .

Data: |

Nazwisko:

Imig:

Nr albumu: N N N I I

Wydziat:

Kierunek:

Specjalnosé:

Semestr: Rok akademicki:

Rodzaj stacjonarne Typ studiow: | stopnia

studiow: niestacjonarne Il stopnia

111 stopnia

jednolite magisterskie

Kierownik
podstawowej jednostki organizacyjnej

Uniwersytet Technologiczno-Humanistyczny
im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu

WNIOSEK
o wydanie duplikatu elektronicznej legitymacji

Zwracam si¢ z prosbha o wydanie duplikatu Elektronicznej Legitymacji
Studenckiej/Elektronicznej Legitymacji Doktoranta (skreslic¢ niepotrzebne).
Oswiadczam, ze legitymacja ulegla:

O zniszczeniu O zagubieniu O kradziezy O inne
W przypadku odnalezienia ww. dokumentu zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zwrocenia go
w Biurze Obstugi Studenta.

Zobowigzuje si¢ rowniez do uregulowania naleznej oplaty za wydanie duplikatu elektronicznej
legitymacji.

Jestem $wiadoma/y, iz ponosze petng odpowiedzialno$¢ za zgodno$¢ tresci zlozonego
o$wiadczenia ze stanem faktycznym.

Do niniejszego oswiadczenia dotgczam:
- zniszczony dokument lub inne (zgloszenie o kradziezy, zmiana nazwiska)

(Podpis Studenta/Doktoranta)



Zalacznik nr 3
do zarzgdzenia R-11/2019
z dnia 27.08.2019 .

Radom,dnia .............ccoovvviin.

UPOWAZNIENIE

Niniejszym upowazniam Pana/Panig:

IMiQ 1 NAZWISKO: ..o e e
St ANOWISKO: ..t
Jednostka OrganiZacyjna: ... ....oo.ii it e
NI dOWOAU 0SODISTEEO: ...ttt et ae e
Dane kontaktowe (telefon, adres e-mail): ...........ccoiiiiiiiiiii i

do wystgpowania w sprawach zwigzanych z wydawaniem elektronicznych legitymacji —
ELS/ELD, a w szczegdlnosci do:

a) kontaktow z Centrum Personalizacji,

b) odbioru spersonalizowanych kart ELS/ELD,
¢) pobierania holograméw z Osrodka Informatyki i Promocji.

Upowaznienie Wydane Jest N1a OKIES .......cccuieruieriiiiiiieiieeie ettt

(Prorektor ds. dydaktycznych i studenckich)



Zatacznik nr 4
do zarzagdzenia R-11/2019
z dnia 27.08.2019 .

Raport z rozliczenia hologramow pobranych w dniu ............c...c....
WYAzial ..o e
Rok akademicki .................ccceceee... Semestr ...............

Data sporzadzenia ..................ocvviieiiennnnne.

Data hologramu .....................

Liczba pobranych hologramow ..................... szt.

Liczba wykorzystanych holograméw ........................... szt.
Liczba uszkodzonych hologramoéw ................. szt.

Liczba zniszczonych holograméw w trakcie naklejania ............ szt.
Liczba holograméw niewykorzystanyCh .............cc.ccceeee. szt.

Lacznie zwrdcono do Osrodka Informatyki 1 Promocji ..o szt.

(podpis osoby upowaznionej)
UWAGA!

Raport nalezy przygotowac na podstawie raportow dostepnych w systemie do obstugi ELS/ELD.



