
 
 

 

Instrukcja składania elektronicznych 

dokumentów dot. toku studiów 
 

 

  



 
 

Składanie elektronicznych dokumentów dot. toku studiów (podań, wniosków, oświadczeń) 

Aby złożyć podanie, wniosek, oświadczenie należy:  

1. Zalogować się na swoje konto w systemie Wirtualna Uczelnia. 

2. Wybrać zakładkę E-usługi. 

 

 

 



 
3. Po przejściu do kolejnego ekranu należy kliknąć przycisk Zaloguj. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Nastąpi automatyczne przekierowanie do portalu e-usług.  

 

Dostępne zakładki 

Student posiada dostęp do trzech zakładek:  

1. E-usługi 

2. Lista zadań 

3. Historia i moje dokumenty 



 
 

Zakładka Lista zadań 

Zakładka „Lista zadań” wyświetla wszystkie zadania rozpoczęte przez studenta, etap ich obiegu, datę rozpoczęcia i datę wpłynięcia.  

 

 



 
 

Zakładka Historia i moje dokumenty 

Zakładka „Historia i moje dokumenty” wyświetla historię obiegu wszystkich złożonych przez studenta dokumentów. W tej zakładce można też 

pobrać gotowe dokumenty w formacie PDF.  

 

Zakładka E-usługi 

W prezentowanym widoku znajduje się zbiór wszystkich dostępnych dla zalogowanego użytkownika obiegów, pogrupowanych w sekcje: 

Podania, Wnioski, Oświadczenia, Zaświadczenia. 



 
 

 

Aby złożyć podanie, wniosek, oświadczenie należy: 

1. Wybrać odpowiedni dokument z listy i kliknąć przycisk „Rozpocznij wypełnianie”.  

2. Wypełnić formatkę dokumentu. 

3. Dodać niezbędne załączniki. 

4. Zweryfikować podanie – sprawdzić czy wszystkie informacje są poprawne i zgodne z prawdą i zaznaczyć stosowny checkbox. 



 
5. Wyrazić zgodę na odbieranie decyzji oraz innych informacji w systemie teleinformatycznym Uczelni - Wirtualna Uczelnia poprzez 

zaznaczenie stosownego checkboxa. 

6. Kliknąć przycisk „Prześlij podanie”.  

7. Monitorować skrzynki e-mail w domenie uczelnianej oraz konto studenckich w portalu Wirtualna Uczelnia, gdzie będą pojawiały się 

informacje dot. statusu obiegu danego dokumentu.  

8. Zapoznać się z treścią decyzji i potwierdzić jej odbiór.  


