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Skladanie elektronicznych dokumentow dot. toku studiow (podan, wnioskow, oSwiadczen)

Aby ztozy¢ podanie, wniosek, oswiadczenie nalezy:

1. Zalogowac¢ si¢ na swoje konto w systemie Wirtualna Uczelnia.
2. Wybra¢ zakladke E-ustugi.
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3. Po przejsciu do kolejnego ekranu nalezy kliknag¢ przycisk Zaloguj.
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System Elektronicznego Obiegu Dokumentéw

System e-ustug jest narzgdziem umozliwiajgcym realizacje proces6w dziekanatowych i administracyjnych na drodze obstugi zdalnej oraz
elektronicznej.

Petni on funkeje realizacji i archiwizacji uméw, podar i wnioskéw.
System eUstug umozliwia studentowi
« Zafatwianie spraw z uczelnia bez wychodzenia z domu

« Stale aktualng informacie o statusie sprawy
= Atrakeyjny i tatwy w obstudze interfejs uzytkownika

V1.9.1 - Copyright @ PCG Academia
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Nastgpi automatyczne przekierowanie do portalu e-ustug.
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e-Ustugi

Historia i Moje dokumenty

Moje zadania

Nie znaleziono wynikdw.

h v1.9.1 - Copyright & POG Academia

Dostepne zakladki

Student posiada dostep do trzech zaktadek:

1. E-ustugi
2. Lista zadan
3. Historia i moje dokumenty
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Zakladka Lista zadan

Zaktadka ,,Lista zadan” wyswietla wszystkie zadania rozpoczete przez studenta, etap ich obiegu, date rozpoczecia i1 date wplynigcia.
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LISTA ZADAN

Moje zadania

Id e-Sprawy v e-Sprawa v Etap v Student v Kierunek v Nr albumu v Data rozpoczecia v Data wptyniecia v
7 Wybierz T Wybierz 7 Wybierz 7 Wybierz 7 Wybierz 7 Wybierz v Wybierz 7

25/11/2021 143 25/11/2021 1431

n & 0 wydanie dvalomu/ sule 2021 11:47 15/11/2021 11:47

Poprzednie o Nastgpne
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Zakladka Historia i moje dokumenty

Zaktadka ,,Historia i moje dokumenty” wys$wietla histori¢ obiegu wszystkich ztozonych przez studenta dokumentow. W tej zaktadce mozna tez
pobra¢ gotowe dokumenty w formacie PDF.

Historia e-Spraw

Historia e-Spraw

Nazwa zadania v Etap v Kierunek v Opiekun e-Sprawy v Data rozpoczecia v Data wplyniecia v Data zakoficzenia v Status v

7 bierz 7 bierz 7 bierz 7 erz 7 bierz 7 bierz 7 ierz 7

Zakladka E-ustugi

W prezentowanym widoku znajduje si¢ zbior wszystkich dostepnych dla zalogowanego uzytkownika obiegéw, pogrupowanych w sekcje:
Podania, Wnioski, O$§wiadczenia, Zaswiadczenia.
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Lista zadan e-Us{ugi

Historia i Moje dokumenty
Szukaj..

Oswiadczenia Podania Whnioski Zaswiadczenia

Oswiadczenie o powrocie z urlopu dziekarskiego
Oswiadczenie o powrocie z urlopu dziekanskiego

Oswiadczenie o rezygnacji ze studiow
Oswiadczenie o rezygnacji ze studidw
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Aby zlozy¢ podanie, wniosek, oSwiadczenie nalezy:

1. Wybra¢ odpowiedni dokument z listy i klikna¢ przycisk ,,Rozpocznij wypelnianie”.

Wypehié¢ formatke dokumentu.
Doda¢ niezbg¢dne zataczniki.

~wn

Zweryfikowa¢ podanie — sprawdzi¢ czy wszystkie informacje sg poprawne i zgodne z prawda i zaznaczy¢ stosowny checkbox.



UNIWERSYTET
TECHNOLOGICZNO-HUMANISTYCZNY

im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu

5. Wyrazi¢ zgodg na odbieranie decyzji oraz innych informacji w systemie teleinformatycznym Uczelni - Wirtualna Uczelnia poprzez
zaznaczenie stosownego checkboxa.

6. Klikna¢ przycisk ,,Przeslij podanie”.

7. Monitorowac skrzynki e-mail w domenie uczelnianej oraz konto studenckich w portalu Wirtualna Uczelnia, gdzie bedg pojawiaty si¢
informacje dot. statusu obiegu danego dokumentu.

8. Zapoznac si¢ z trescig decyzji i potwierdzic¢ jej odbior.



